Zoom manual

Logga in på ett möte via internet.
1. Gå in på coanon.se, välj ”våra möten” och välj ”Onlinemöten”.
2. Tryck på länken, den kommer ta dig till Zoom-mötet. Om det första gången du använder Zoom på din telefon eller dator kommer appen/programmet installeras. 
[image: ][image: ]
3. Välj vilket namn som du vill logga in med på mötet, skriv även in möteskoden ”Password”. 
[image: ]
4. Välj om du vill logga in på mötet med eller utan Video.
”Join with video” = Videon är på och de andra deltagarna i mötet ser dig. 
”Join without video” = Videon är avstängd och du syns inte i mötet.

[image: ]
5. För att använda ljudet via datorn tryck på ”Computer audio”. Vill du ringa in över din telefon kommer en guide för det längre ned.
6. [image: ]Nu är du inne i mötet!  
Nedan följer en förklaring på de funktioner som är bra att veta om.
”Unmute” = Mikrofon av/på. Om ett rött streck syns över ikonen hörs du inte.
”Start video” = Videokamera av/på. Om ett rött streck syns över ikonen syns du inte.
”Participants” =Visar vilka och hur många deltagare som är i mötet. Du kan också trycka på ditt eget namn i denna lista för att ändra ditt namn via funktionen ”Rename”.
”Chat” = Här kan deltagarna dela saker med varandra, ex telefonnummer för mötets kassa.
”Leave” = Utloggnings funktion-
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Logga in på ett möte genom att ringa in

1. Gå in på coanon.se, välj ”våra möten” och välj ”Onlinemöten”.
2. [image: ] [image: ]. 
3. Ring in på numret som är markerat i gult (+46 8 5050 0829). 
En röst kommer instruera dig att knappa in ”Meeting ID” följt av #, alltså 4687817998#. Därefter ska du trycka in ”Participant ID” vilket vi inte använder så tryck, #
Sen ska du ange ”Password”, vilket i detta exempel är 331912.  
4. Nu är du inloggad på mötet och du kommer få höra hur många deltagare som finns i mötet. Sen till att du sätter din mikrofon på mute/av medans du inte talar.
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MANDAGAR 07:30 - 08:30

PLATS
https://zoom.us/j/4687817998?pwd=dUNIemJJRGcOSOFsek1Vecm9OUUEPEZz09

PLATSINFORMATION
Meeting ID: 468 7817998 Password: n G4 in via lanken och Godkénn att Zoom far

tillgéng till din kamera och mikrofon. Ha mikrofonen pa "mute" nér du inte talar.

MOTESFORMAT
Oppet stegméte

PRAKTISKT MOTE
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OVRIG INFORMATION
One tap mobile +46850500829,4687817998# Sweden +46850520017,4687817998#

Sweden. Dial by your Iocation“wedeﬂ +46 8 5052 0017 Sweden +46 850
539 728 Sweden +46 8 4468 2488 Sweden +46 8 5050 0828 Sweden. Meeting ID“
-Find your local number: https://zoom.us/u/arr3gFdBG
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PLATSINFORMATION
Meeting ID— Password:- G4 in via lanken och Godkénn att Zoom far
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